Skapa Sami-lista i OPAS
1. Gå till händelser och sök inspelningen som du skall skapa en SAMI-lista till.
2. Kör funktionen  "Copy with duties to other planning level". Var så fräck att du kopierar till samma nivå där du är, alltså nivå l.
3. Ändra i den kopierade händelsen
                            aktivitet=SAMI
                             inställelser=0
4. Tjänstgöring ledning. Sök inspelningen med filter Säsong = xxxx och  "Aktivitet=SAMI"
5. Endast NF och NV skall finnas. Ta bort alla andra närvaro/frånvarotyper.
6. Gå till händelsen (den nya ”Samihändelsen”) och kopiera som i punkt 2 till alla andra verk om flera verk är inspelade. Det kan ju vara olika medverkanden på de olika verken.
7. Justera alla ”SAMI-händelser” så att det blir rätt verk – ett verk/händelse
8. Tjänstgöring ledning. Sök inspelningen med filter Säsong = xxxx och  "Aktivitet=SAMI" Pricka för rätt personer, så att rätt personer får ersättning.
9. Gå till Tjänstgöring och kör rapport: "Orchestra list" och "Orchestra list 3 pnr Excel"
10. Flytta händelsen till nivå 4. Där har vi bara Sami. Grym översikt på allt rapporterat.
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