Tio Opas bud

1. Gron bakgrund betyder att du ar i filterlage (sokning, green screen)

Dirigent W

Orkester/Arrangir W

Text

Anteckningar

2. Vit bakgrund betyder att du ar i redigeringslage. Allt du redigerar blir en
andring. Allt du skriver i ett tomt formular blir en ny post.

Datum Tid Slut Tim/Min Instillelser A4 Ménad Ar SV B B3 Sdsong
2016-01-04 || |/M3 [[08:00 20:00 12:00 |/12:00 16-01 1|l 2016 26 201516 v
Dirigent W Lokal | 1_STORA SALEN w | Orkester/arrangdr | GSO !

3. Gul bakgrund betyder att det ar ett skyddat falt som inte kan andras eller
andras med svarighet. Varning: Det finns en avsikt med detta.

Projekt | 18001 GS0O W Akdivitet | Ej faststalt

[+] Tisinstgiring G50 Miva 1

4. Ny post. Ger dig den vita bakgrunden. '

Projekt W Albtivitet W Restaurang

[+] Tidnstgaring GSO Mivd 1 Paus

Datum Tid Slut Tim/Min Instillelser AW Manad Ar SV B B3 Sidsong

2MB-01-04 || (Ma : 0,00 || 18-01 1|| 2018| 28 20518 >
Dirigent W Lokal

w | OrkesterfArrangdr

5. Finns inte den knappen for ny post sa anvander du pluset istallet [@l
for att lagga till en post. -

6. Radera post @



7. Knappar och kortkommandon for att soka (filtrera) i “Green Screen”

¥r 22 3 = 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
2 2 & 25 29 FuP R VY E L B

SOK Tryck Enter pa tangentbordet
6
Tillbaka till s6kfonster: F6 -- Knapp 6 = @ |

Tillbaka till tomt sokfonster: F8 — Knapp 7

| en lista kan man “filtrera enligt markering”: F7 — Knapp 12

8. Spara andringar @

9. Dubbelboka inte lokaler! Kolla www.bokninggso.se

GOr inte dubbletter. Speciellt [att hant i adressboken. En person som
bade ar dirigent och solist skall endast finnas en gang i adressboken.
Personen tillhor istdllet tva grupper.
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http://www.bokninggso.se/

